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IS AKISININ AMACI ISUBU Akademik Birimlerde 6grenci isleri ve sosyal faaliyetleri diizenleyecek koordinatdrliik olusturmak.
KAPSAMI Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Akademik Birimlerinde dgrenci isleri ve sosyal faaliyetlerinin tiimii.
GIRDILER ISUBU KBYS Dokiimanlari | CIKTILAR ISUBU KBYS Dokiimanlart
KONTROL KRITERLERI
iS AKISI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Bagkan1
is Akig Adimlari Sorumlu Faaliyet ilgili Dokiimanlar
ﬂjﬁrenci isleri ve Sosyal Faaliyet Koordinatorliigii H'gi'li Akademik Qg’rﬂ?ngiiisl'eri ve Sosyal Faali}/et Koordinatorliigii
\ is Akis Siirecinin Baglatiimas Birim i Bolim | ilgili b1_r1m1n polum baskanliginca Bolim Kurulu Béliim Kurul Karar
Bagkanligi Karar ile belirlenir.
¢ Boliim Kurulu
Yeni kayit, kayit yenileme ve ders kayit
Ogrenciisleri ve Sosyal Faaliyet Koordinatorliigii Ogrenci Isleri ve stireclerinin takibi, Kayit sorunlarinin ¢oziimii ve Ogrenci Belgesi
P " . . danigmanlik destegi verilir. Ogrenci belgeleri, .
llgili Bolim Bagkanhginca belirlenir. Sosyal Faaliyet transkript, 6grenci kimligi taleplerinin yonetimi Transkipt
Koordinatorliigii 2L L o Ogrenci Kimligi
yapilir. Disiplin siireglerine iliskin bilgi akis1
¢ saglanir.
Birim y1llik sosyal etkinlik planmnn hazirlanmasi
Oprenci Isleri ve | Ogrenci  topluluklarindan  gelen  etkinlik
Ogrenciisleri-Kayit ve Belgeler Sosyal Faaliyet | taleplerinin degerlendirilmesi
Koordinatorligii Uygun salon/laboratuvar/etkinlik  alanlarmin
planlanmasi.
¢ Osrenci isleri v Etkinlik taleplerinin birim y6netimine iletilmesi
grener - ylent  ve Gerekiyorsa Rektorlikk Saglik—Kiiltiir—Spor Daire
Sosyal Faaliyet L .
P, Baskanligi ile koordinasyon yapilmasi
. Koordinatorliigii .. . o . ; ..
Sosyal Faaliyet Planlama . Giivenlik, temizlik, teknik ekip destegi
SKS Daire Bsk.
hazirliklarinin yapilmasi
Etkinlik akiginin yonetimi
¢ ) ) Egitmen/konuk konusmaci koordinasyonu
Ogrenci Isleri ve | Alan hazirligi ve teknik destegin saglanmasi
. . Sosyal Faaliyet | Katilim listelerinin toplanmasi Gorsel Materyaller
Etkinlik Onay Siireci Koordinatorliigii Faaliyet raporunun hazirlanmasi
Gorsel materyal ve dokiimanlarin argivlenmesi
¢ Dilek/sikayet/oneri kutularinin ve dijital geri
Ogrenci Isleri  ve bildirim kanallarinin takibi
Etkinligin Gerceklestirilmesi Sosyal Faaliyet Ogrenci temsqule_n_ ile du‘zen_h toplfmtllar Dijital ~ Geri  Bildirim
P, Sorunlarm ilgili birimlere iletilmesi Platformlart
Koordinatorligi PO .
Sonuglarin 6grenciye bildirilmesi
Yeni baslayan 6grencilere oryantasyon programi
s Ogrenci  Isleri ve hazirlanmast
Ogrenci Geri Bildirimleri s $ . Akademik takvim, smavlar, staj, burs ve degisim
Sosyal Faaliyet

v

Raporlama ve Arsivieme

v

@renci isleri ve Sosyal Faaliyet Koordinatorliigii

\ Akis Siirecinin Sonlandinimasi

5

Koordinatorliigii

programlari hakkinda bilgilendirme
Kariyer, danigmanlik ve psikolojik destek
birimlerine yonlendirme

Oryantasyon Programi

Ogrenci  Tsleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorligii

Donemlik 6grenci isleri faaliyet raporu
Sosyal faaliyet raporu
Katilm, etkinlik  ve
arsivlenmesi

Yonetim kuruluna periyodik sunum yapilmasi

siireg  belgelerinin

Yapilan Etkinliklerin
Sunumu ve Raporu

Hazirlayan

Sef
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