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İş Akış Adımları Sorumlu Faaliyet İlgili Dokümanlar 
 

Lisansüstü Eğitim ve BİLSİS Koordinatörü İş Akış 
Sürecinin Başlatılması

Müfredat ve Ders İşlemleri

Lisansüstü Eğitim ve BİLSİS Koordinatörü  İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması

Sınav ve Komisyon İşlemleri

Seminer ve Etkinlikler

Bilgilendirme ve Takip

Bilimsel Araştırma ve Koordinasyon

Lisansüstü Eğitim ve BİLSİS Koordinatörü  İlgili 
Bölüm Başkanlığınca  belirlenir.

 

 
 

 

 

İlgili Akademik 

Birim Bölüm 
Başkanlığı 

Bölüm Kurulu 

Lisansüstü Eğitim ve BİLSİS Koordinatörlüğü 

ilgili birimin bölüm başkanlığınca Bölüm 
Kurulu Kararı ile belirlenir. 

 

Bölüm Kurul Kararı 

Lisansüstü Eğitim ve 

BİLSİS 
Koordinatörü 

Lisansüstü müfredat revizyonları ve yeni ders 

tekliflerinin değerlendirilmesi/incelenmesi için 
teklifleri toplar ve ilgili kurula sunar. 

Lisansüstü ders intibaklarını yapar/yaptırır. 

Dönemlik lisansüstü ders programını belirler, 
ilan edilmesini sağlar. 

ISUBÜ Lisansüstü Eğitim 

Enstitüsü Eğitim-Öğretim 

Yönetmeliği, Anabilim Dalı 
Kurulu Kararları 

Öğrenci Transkriptleri 

Lisansüstü Eğitim ve 

BİLSİS 
Koordinatörü 

Giriş sınavı, tez izleme komitesi, tez savunması 
gibi lisansüstü sınav komisyonlarını belirler. 

Yıllık lisansüstü sınav programlarını (Giriş, 

Yeterlilik, Tez Savunma vb.) belirler ve 
duyurur. 

 
 

 

ISUBÜ Lisansüstü Eğitim 

Enstitüsü Eğitim-Öğretim 
Yönetmeliği 

Lisansüstü Eğitim ve 

BİLSİS 

Koordinatörü 
Öğrenciler 

Seminer programını hazırlar ve 

öğrencilere/ilgili birimlere duyurur. 

Yıllık faaliyetlerin, teknik/gezi ve sosyal 
faaliyetlerin planlanması ve yapılmasını 

koordine eder. 

 
 

Yıllık Faaliyet Planları, Bütçe 
İmkanları, Öğrenci Seminer 

Konuları, Akademik Takvim 

Lisansüstü Eğitim ve 

BİLSİS 

Koordinatörü 

Öğrencilerin Lisansüstü Eğitim, ALES ve 

Yabancı Dil konularında bilgilendirilmesini 

sağlar. 
Mezun olan öğrencilerin lisansüstü eğitime 

başlama durumlarını tespit ve takip eder. 

 

Mezuniyet Verileri, Öğrenci 
Bilgi Sistemi (BİLSİS) 

Lisansüstü Eğitim ve 

BİLSİS 

Koordinatörü 
Bölüm Öğretim 

Elemanları 

Bilimsel araştırmalarla ilgili konuları görüşür, 

yönlendirir, koordine ve teşvik eder. 

Değişik anabilim dallarına ait disiplinler arası 
çalışmaları koordine eder. 

Yıllık bilimsel yayın verilerini çıkartır. 

Yurtiçi ve yurtdışı bilimsel projeleri koordine 
eder. 

Bilimsel yayın ve projelerle ilgili kriterleri 

belirleyerek her yıl bölüm öğretim elemanlarını 
değerlendirir. 

 

Bölüm/Anabilim Dalı 

Araştırma Stratejileri 
Ortak Çalışma Alanları, 

Öğretim Elemanı 

Uzmanlıkları 
Ulusal/Uluslararası Veri 

Tabanları (YÖK, Dergipark, 

Scopus vb.) 
TÜBİTAK/BAP/Uluslararası 

Proje Başvuru Kılavuzları 

Akademik Yükseltme/Teşvik 
Kriterleri 

 

 

İŞ AKIŞININ AMACI ISUBÜ Akademik Birimlerde Lisansüstü Eğitim ve BİLSİS Koordinatörlüğü oluşturmak. 

KAPSAMI Isparta Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Akademik Birimlerinde lisansüstü eğitimi alan öğrencilerin işlemlerinin yapmak 

GİRDİLER ISUBÜ KBYS Dokümanları ÇIKTILAR ISUBÜ KBYS Dokümanları 

KONTROL KRİTERLERİ ISUBÜ Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği 

İŞ AKIŞI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Başkanı 


